中共上海应用技术大学委员会文件
上应委〔2020〕53号

上海应用技术大学文明单位和文明窗口
考评与管理办法（修订）
为全面贯彻习近平新时代中国特色社会主义思想、党的十九大和十九届二中、三中、四中、五中全会精神，进一步落实全国宣传工作会议、高校思想政治工作会议和全国教育大会精神，进一步加强我校精神文明建设，推进精神文明建设工作制度化、规范化，根据市文明委、市教卫工作党委系统文明办有关文件精神，结合学校实际，经学校精神文明建设委员会2020年10月29日讨论，特修订校内文明单位和文明窗口的评选管理办法。
一、评选时间
评比周期为两个自然年度，评比时间与上海市文明校园评比年度保持一致。
二、评选范围
校内文明单位和文明窗口的参评范围分别为：
（一）文明单位：全校所有学院（部）、职能部门、教辅部门等二级组织机构；
（二）文明窗口：校内直接面向师生服务的教学科研团队、基层科室、服务性窗口等。
三、评比名额
（一）“文明单位”称号不设名额限制；
（二）“A级文明单位”的评比在“文明单位”的基础上开展，原则上全校不超过12个（二级学院（部）6个、其他部门6个）；
（三）“文明窗口”称号原则上全校不超过12个。
四、参评准入条件
（一）单位主要领导无严重违纪和违法案件；
（二）单位师生员工无具有重大社会影响的违法犯罪案件；
（三）单位无重大安全责任事故；
（四）单位无影响校园稳定的意识形态事件。
五、考评内容
（一）文明单位的考评，二级学院（部）从思想教育与师生素质、精神引领与文化生活、党的建设与主体责任、教育改革与办学质量、平安健康和校园环境、社会责任与对外形象和创建特色等七个方面进行考评。职能部门、教辅部门等主要从政治学习、班子建设、业务工作、工作作风、和谐氛围、宣传文化思想和创建特色等七个方面，进行综合考评。
（二）文明窗口主要从管理规范、业绩突出、服务优质、氛围和谐等四个方面进行考评。
六、评选程序
1．各参评单位根据评比通知精神，在单位内进行宣传动员；
2．根据《上海应用技术大学文明单位创建评价指标任务及自评表（二级学院（部））》和《上海应用技术大学文明单位创建评价指标任务及自评表（机关职能部门、教辅部门）》的内容，各参评单位提交“文明单位”和“文明窗口”报名表和自评表，并提供相关支撑材料；
3．校文明办汇总整理参评单位提交的“文明单位”和“文明窗口”申报材料，组织邀请专家根据申报材料和汇总结果对申报单位进行评审，并推荐产生“A级文明单位”和“文明窗口”候选名单；
4．“文明单位”的综合评定成绩、“A级文明单位”和“文明窗口”的候选名单由校文明办报校精神文明建设委员会审议；
5．审议结果由校文明办在学校网站上进行公示；
6．提交学校党委会讨论审定，最终确认表彰对象。
七、表彰及奖励
对获得A级文明单位、文明窗口称号的，学校将予以表彰和奖励，并由校文明委颁发荣誉证书和牌匾。
八、其它
本规定由党委宣传部（文明办）负责解释，自印发之日起实施。
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