上海应用技术大学文件
上应后〔2019〕10号
上海应用技术大学关于印发《上海应用技术大学

能源计量管理人员岗位职责》的通知
校属各部门：
《上海应用技术大学能源计量管理人员岗位职责》已经学校同意，现印发给你们，请贯彻执行。

上海应用技术大学
2019年10月14日
上海应用技术大学能源计量管理人员岗位职责

为进一步做好我校能源计量工作，强化能源计量管理，完善能源计量管理制度。结合我校实际情况，制定以下各类能源计量管理人员岗位职责。

1、 学校分管校长岗位职责

1．认真宣传贯彻国家能源计量法律、法规，执行行业技术规范，以及本校有关能源计量管理的标准，对能源计量日常管理工作负全面责任。

2．认真贯彻执行党的路线、方针、政策，带领本校搞好安全文明建设，不断提高运营和服务质量。

3．负责本校能源计量工作发展规划和年度工作计划。

二、部门领导岗位职责

1．认真贯彻执行上级颁发的有关计量方针、政策、法律和法规，结合本校实际情况，建立、健全各种能源计量技术规范和管理制度。

2．负责组织编制详细工作计划，能源计量器具采购计划，制定首次检定、周期检定、现场检验计划，以及计量人员培训计划。

3．落实学校的各项指标，按季度完成能源考核工作，做好年终工作总结。

4．负责能源计量技术革新、技术改造工作的实施。

5．负责抓好安全教育与安全措施的落实，做好能源计量器具的安全使用宣传工作。

6．组织开展检查，保证能源计量器具完好，能源计量台账记录数据真实。

7．会同相关部门解决能源计量检测技术及其它工作中出现的问题。

三、能源计量管理员岗位职责

1．参与新建、扩建、技改等项目有关用能计量装置方案的会审及工程竣工验收工作，解决日常出现的能源计量检验、测试技术问题，组织推广先进的计量技术。

2．负责能源计量器具的建标（复查）、保养维护等管理工作。

3．负责编制能源计量网络图、量值溯源图（或量值传递体统图），并组织建立能源计量管理技术档案及技术资料，做到齐全、完整。

4．做好有关统计报表工作。建立完备的能源统计台账，能源统计资料必须进行系统的整理：按年、月进行分类存档，能源统计分析分为月、季、年等分析。

5．负责学校水电管理工作，保证全校正常供水、供电、供气。

6．有计划的对全校师生进行节能宣传教育工作，积极推进日常生产过程中的节能管理。

7．能源管理实行微机化，坚持无纸化办公。
本办法自发布之日起施行，原《上海应用技术学院关于印发能源计量管理人员岗位职责的通知》（沪应院后〔2015〕2号）同时废止。

上海应用技术大学校长办公室             2019年10月21日印发
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