中共上海应用技术大学委员会文件
上应委〔2019〕35号

中共上海应用技术大学委员会

书记办公会议事规则

为了进一步加强学校党的建设，保障党委科学决策、民主决策，充分发挥党委集体领导的作用，根据中央下发的《中国共产党普通高等学校基层组织工作条例》《关于坚持和完善普通高等学校党委领导下的校长负责制的实施意见》，结合学校实际，制定本规则。

一、中国共产党上海应用技术大学委员会书记办公会（以下简称书记办公会）是为召开中国共产党上海应用技术大学委员会常务委员会（以下简称常委会）、中国共产党上海应用技术大学委员会全体会议（以下简称全会）酝酿准备的会议，是学校重大工作推进研讨的会议，不是一级决策机构，不得决定重大问题。凡需常委会、全会研究决定的重大事项和干部工作，一般应由书记办公会先行酝酿，提出方案，供常委会讨论。

二、会议议题一般由党委书记、党委副书记、纪委书记提出，党委书记确定。

三、书记办公会一般每两周召开一次，遇有重要情况可以随时召开。

四、书记办公会由党委书记召集并主持，党委书记不能参加会议的，可以委托党委副书记召集并主持。

五、书记办公会出席人员为党委书记、党委副书记和纪委书记，根据议题可以扩大参会人员范围。

六、书记办公会遵循一事一议原则。校领导或有关部门负责人应就所列议题作全面汇报，并提出建议或可供选择的方案。会议在充分讨论的基础上形成共识，提交常委会研究决定。

七、书记办公会的议事范围是：

（一）及时传达、研讨上级有关意识形态工作、基层党建工作、党风廉政建设和党内监督工作，以及安全稳定工作等方面的重要会议精神；

（二）听取校领导重要工作通报；

（三）研究学校重大改革与发展工作；

（四）研究落实常委会、全会有关工作决定的具体措施和方法；

（五）研究基层党建工作；

（六）研究酝酿干部选拔、调整、任用方案；

（七）应由书记办公会讨论的其他问题。

八、书记办公会的通知、记录、编发纪要等工作由党委办公室负责。

九、本规则由校党委授权党委办公室负责解释。

十、本规则自公布之日起施行。

                         中共上海应用技术大学委员会

                                  2019年5月17日
    （此件发至副处级以上干部）

 上海应用技术大学党委办公室              2019年5月29日印发 
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